Mau s6 1. Mau hop dong lao dong ban hanh kém theo Thong tu s 21/2003/TT-
BLDTBXH ngay 22/9/2003 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc
.
Tén don vi: ..............
SO v,
HOQP PONG LAO PONG

Chuing t6i, mot bén 1a Ong/Ba: Qudc tich:

Chtrc vu:

Dai dién cho (1): Dién thoai:

Va mot bén 1a Ong/Ba: Qudc tich:

Sinh ngay.... thang.... ndm.... tai.

Nghé nghiép (2):

Dia chi thuong tri:

S6 CMTND: cip ngay .../.../.... tai

S0 s6 lao dong (néu co): ......... cap ngdy .../..../... tai
Thoa thuén ky két hop ddng lao dong va cam két 1am ding nhirng diéu khoan sau day:
Pi¢u 1: Thoi han va cong viéc hop dong

- Loai hop dong lao dong (3):

- Tr ngay... thang... ndm... dén ngay... thang... nam...
- Thtr viéc tir ngay... thang... nim dén ngdy... thang... nam...
- bia diém lam viéc (4):

- Chire danh chuyén mén:  Chirc vu (néu co):

- Cong viéc phai lam (5):

Diéu 2: Ché dj 1am viéc

- Thoi gio lam viée (6)

- Pugc cip phat nhitng dung cy 1am viéc gdm:

Piéu 3: Nghia vu va quyén loi ciia nguoi lao dong
1. Quyén lgi:

- Phuong tién di lai lam viéc (7):



- Mtic lwong chinh hodc tién cong (8):

- Hinh thtrc tra luong:

- Phu cép gdm (9):

- Pugc tra luong vao cac ngay hang thang

- Tién thudng:

- Ché d6 nang luong:

- Pugc trang bj bao ho lao dong gdm:

- Ché d6 nghi ngoi (nghi hang tudn, phép nam, 18 tét...):
- Bao hiém x4 hoi va bao hiém y té (10):

- Ché do dao tao (11):

Nhirng thoa thuan khac (12):

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhimg céng viéc da cam két trong hop ddng lao dong.

- Chép hanh Iénh diéu hanh san xuét - kinh doanh, ndi quy ky luat lao dong, an toan
lao dong...

- B6i thuong vi pham va vat chét (13):

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi sir dung lao dong

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong lao
dong.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do va quyén loi cho ngudi lao dong theo
hop dong lao dong, thod udc lao dong tap thé (n€u co).

2. Quyén han:

- Diéu hanh nguoi lao dong hoan thanh cong viée theo hop ddng (bd tri, diéu chuyén,
tam ngung viéc...).

- Tam hodn, chim dut hop dong lao dong, ky luat nguoi lao dong theo quy dinh cua
phap luat, thod udc lao dong tap thé (n€u cd) va ndi quy lao dong cua doanh nghiép.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhirng van dé vé lao dong khong ghi trong hop ddng lao dong nay thi ap dung quy
dinh cua thoa udc tap thé, truong hop chua co thod ude tap thé thi &p dung quy dinh
cua phap luat lao dong.

- Hop d6ng lao dong dugc 1am thanh 02 ban c6 gia tri ngang nhau, mdi bén gilr mot
ban va c6 hiéu lyc tr ngay ... thang... ndm... Khi hai bén ky két phu luc hop dong lao
dong thi ndi dung cta phu luc hop dong lao dong cling co6 gia tri nhu cac ndi dung cua
ban hop dong lao dong nay.

Hop dong nay 1am tai........ ngay ... thang... nam....



Nguwoi lao dong Nguoi sir dung lao dong
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi rd hg va tén Ghi rd hg va tén

Huéng din cach ghi hop dong lao dong
1. Ghi cu thé tén doanh nghiép, co quan, t6 chirc, vi du: Cong ty Xay dung Nha ¢ Ha Noi.
2. Ghi rd tén nghé nghiép (néu c6 nhiéu nghé nghiép thi ghi nghé nghiép chinh), vi du: K¥ su.
3. Ghi 10 loai hop déng lao dong, vi du 1: Khéng xac dinh thoi han; vi du 2: 06 thang.
4.'Ghi cu thé dja diém chinh, vi du: S8 2 - Pinh L& - Ha Noi; va dia diém phu (néu c0) vi du:
So 5 - Trang Thi - Ha No¢i.
5. Ghi cac C(”)n’g viéc chinh phai lam, vi du: Le'ip dat, kiém tra, stra chira hé théng dién; thiét bi
thong gio; thict bi lanh... trong doanh nghi¢p
6. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay hodc trong tuan, vi du: 08 gid/ngay hodc 40 gid/tuan.
7. Ghi 16 phuong tién di lai do bén nao dam nhiém, vi du: xe don vi dua don hoac ca nhan tu
tuc.
8. Ghi cu thé tién lwong theo thang luong hodc bang luong ma don vi ap dung, vi du: Thang
luong A.1. Co khi, Dién, Dién tir - Tin hoc; Nhom III: Béc 4/7; HE s0 2,04; Muc luong tai
thoi diem ky két hop dong lao dong 1a 428.400d6ng/thang.
9. Ghi tén loai phu cép, muc phu cép tai thoi diém k}'{ két hop déng lao dong, vi du: Phu cép
trach nhiém Pho truong phong: Hé so 0,3; Muc phu cap 63.000 dong/thang.
10. D6i voi nguoi lao dong thude doi twong dong bao hiém xa hoi bat budc thi ghi ty 1¢ %
tién luong hang thang hai bén phai trich nop cho co quan bao hi€ém xa hoi, vi du: Hang thang
nguoi str dung lao dong trich 6% tu tién luong thang cua nguoi va so tién trong gia thanh
twong (mg bang 17% tién lwong thang cia nguoi lao dong dé dong 20% cho co quan bao
hiém xa hoi va 3% cho co quan Bao hiém y teé.
Do voi nguoi lao dong khong dong bao hiém xa hoi bt bude thi khoan tién béo hiém xa hoi
tinh thém vao tién lvong d€ nguoi lao dong tham gia Bao hiém tu nguyén hodc tu lo lay bao
hiém, Yi du: Khoan tién bao hi€ém xa hoi da tinh thém vao tién luong cho ngudi lao dong 1a
17% tién luong thang.
11. Ghi cu :ché truong hgp don vi ctr di dao tao thi nguoi lao dong phai ¢ nghia vu gi va duoc
huong quyén loi gi, vi du: Trong thoi gian don vi ctr di hoc nguoi lao dong phai hoan thanh
khoa hoc dung thoi han, duoc huong nguyén luong va cac quyén loi khac nhu nguoi di lam
viéc, trur tién boi dudng ddc hai.
12. Ghi nhitng quyén lgi ma chua c6 trong Bo luat Lao dong, trong thoa udc lao dong tap thé
hodc da c6 nhung c6 1gi hon cho ngudi lao dong, vi du: di tham quan, du lich, nghi mat, qua
sinh nhat.
13. Ghi rd mirc bdi thudng cho mdi truong hop vi pham, vi du: Sau khi dao tao ma khong
lam viéc cho doanh nghiép thi phai boi thuong 06 (sdu) triéu dong; khong lam viée du 02
nam thi boi thuong 03 (ba) triéu dong.



